
MyнициПaЛЬнoе бroдrкeтнoe oбpaзoBaTеЛЬIloе yчpе)кДe}Iие MБoУ
Cyлинoвскaя CoшI .

IIoЛo}ItЕ[IиЕ
o BЕДЕIJILиI ЛиЧHЬIх ДЕЛ B г.Цo

MБoУ CУЛиHOBскAя Coшr

Пpинятo

УпpaвляющиIl{ сoBeToM IIIкoЛЬl

02.07.2015 r
(пpoтoкoл ЛЪ 4 oт 02.07.2015)

50 от

tIIкoЛЬl

бнaя [..B.

{-ffi
iЁЕ1'rJч: !

с1 сl х
Y,,a ' *

'l!!":."r2



I.. o6lциe пoлoжeHия
1.1.HaстoЯщee пoЛo)KeнИe paзpaбoтaнo с ЦeлЬЮ peглaгиe r1тaцИlА paбoтьl сЛИЧHЬlMИ lцеЛaMИ BoспИTaHHИKoB ГДo MБoy СулиHoBсKaя сoшJ |АoпpelцeЛяeT пopяДoK Д,eЙствиЙ BсеХ кaтегopиЙ сoтpyДHИKoB ГДo 

'yчaстByЮщИX в paбoте с BЬ|шeHaзBaHHoй дoкyментaЦией.
1.2.HaстoЯщee
CyлинoвсKaЯ сoш
ПelцaгoгИчeсKИX
HaстoЯщeгo пopяДKa
KolцeKсoм PoссиЙскoй

пoЛo)KеHИe yтBepжlцaeтсЯ пpИKaзoMИ ЯBлЯeтсЯ oбязaтeЛЬHЬlM ДЛя BсeX
aД|'I|V|HИстpaтИBHЬlX paбoтникoв.
paссMaтpИBaется B сooТBетстB|/|LA

Федepa цlАlА.

1.3.Личнoe .целo ЯBЛяeтся .цoKyМe'тoМ BoсП ИтaHHИKa, И BедeHИe еГooбязaтeЛЬHo Для Ka)K.цoгo BoспИтaHHИKa ГДo V| BХoёцИт BHoMеHKЛaтypyДел . Личнoe .цeЛo ИгV,leeт свoЙ Hoмep.

l,4,Инфop'aцИЯ лИЧHoгo .цeЛa BoспИТaHHИKa oTHoсИТсЯ K ПеpсoHaлЬHЬlM
lцaHHЬlМ lА He MO)KеT ПepeдaBaтЬся тpеTЬИM ЛИЦaM зa ИсKЛЮчeHИeMсЛyч a еB, п pe.цyс MoTpe H H Ь|X зa Ko HolцaтeЛ ЬсTBo M.

1.5.oтветстBeHHoсТЬ зa сoблюдeние yсТaHoBЛеHHЬlХ Пoлo>кeHИeN4тpeбoвaний вoзЛaгaетсЯ Ha BсeX лV|ц, ИMеЮщИХ ДoпyсK K ЛИчHЬlM .цeЛaMBoспИТaHHИKoB.

2. Пopядoк oфopМЛeHИЯ лV|ЧHЬIX lцeЛ пpИ Пoстyплe' ИV| B ГДo
2,L.Личнoe lцeлo oфopмлЯeтсЯ пpИ ПoстУплeHИИ peбенкa в ГДo.
2,2'Личнoe lцеЛo BeДeТся Ha BсeM ПpoТЯ)KеHИИ пpeбьtвaHИЯ BoсПИTaHHИKaв ГДo.

2,2'Личнoe .целo BoспИтaH HИ Ka фopмиpyeTсЯ Из слelцyЮщИx дoKyМеHтoB :

- Konия Haпpaвл eHИя lцЛя зaчИслe'ИЯ B гДo MБoУ
- Koг1V|Я пpИKaзa o зaчИслe1lлlА BoспИтaHHИKa B ГДo MБoУ
- зaяBлeHИe oДHoГo Из poдителeй (зaкoнньlХ пpeДстaBИтeЛей) o пpИeцepeбeнкa в Г.Цo MБoУ;

пo MБoy
кaтeгopиЙ её

Hapyшeние
с Тpyдoвьlм

- lцoГoBop oб oбpaзoвa{lАl/| пo oбpaзoBaтелЬHЬlM
.цotIJKoЛЬHoГo oбpaзoв aнtАя Mе)Kёцy MБoypoДИтеЛями (зaKoHHЬIMИ пpеДстaBИтe лями)

пpoгpaMMaM
Cyл и нo вс KaЯ сoш v|

- зaяBЛеHИe - сoГлaсИе poДИтeЛЯ (зaкoннoгo ПpeдсТaвитeля) HaoбpaбoтKy пepсoHaЛЬHЬ|X lцaHHЬlX свoИХ И сBoeГo pебёнкa



Koпии ДoKyMеHтoB:

- сBИДетеЛЬсТBa o po)K.цeЧИИi

- пaсПopтa oДHoгo И3 poдИТeЛя (зaкoнHoгo пpeдсТaвителя);

- KoпИЯ сBИlцeTeЛЬсТBa o peГИсTpaЦИИ peбeнкa пo MeсTy )KИТеЛЬсTBa.

2'З,ЛичHoe .цeЛo сolцep)KИт oпИсЬ lцoKyMeHтoB.

2,4 МeдиЦиHсKaЯ KapТa,пoЛИс MeдИцИHсKoГo стpaХoBaЧИЯ ХpaHИтся B

oT.цeЛЬHoЙ пaпKe B кaбинeте зaM. lцИpeKтopa пo.[o.

З. ПopядoK BeдeHИЯ V| XpaHeH|АЯ лV|чHЬ|X ДeЛ.

З.1.B ЛИчHoe деЛo BoспИТaHHИKa зaHoсятсЯ oбЩиe сBeёцeHИЯ o pебeнке.

З'2 'ЛичHЬ|е дeЛa BoспИтaHHИKoB BеlцyТсЯ зaM. ДИpеKтopa пo .цo.. 3aписи
B ЛИЧHoМ lцeЛe нeoбxo.цИMo BeсТИ чeТKo, aKKypaтHo, фиoлeтoвoЙ пaстoЙ.

З.З.oбщИe сBelцeHИя o BoспИтaHHИKe KoppeKТИpyЮTся зaM. дИpeKТopa пo

!o. пo Mepe ИзMеHeH1Ая Д\aHHЬlХ.

З.4' ЛичHЬ|е деЛa BoспИтaHHИKoB Хpaнятся в кaбинeте зaM. дИpeKтopa пo

Дo. в стpoгo oтве.цёнHoM MeсТe.

З.5.Личньte .цeЛa o.цнoЙ гpyппЬI Haxo.цяTсЯ BMeсTe B o.цнoЙ пaпKe V|

.цoл)KHЬt бьlть paзЛo)KeHЬl B aлфaBИтHoM ПopЯдKe.

З.6 3aм. ДИpeKтopa пo .Цo. пoстoяHHo сЛe.цИТ зa сoстoЯHИeM ЛИчHЬlx .цeЛ
lА |1plАHlАМaюT MepЬl K v|х пpaBИЛЬHoMy BelцeHИю.

З.7.Пo oKoнчaHИИ oбyнeния B ГДo MБoy. ЛИчHoе дeЛo BoспИTaHHИKa
XpaHИтсЯ B apxИBe 3 гoдa.

4. ПopядoK пpoBеpKVi лИЧHЬlx lцеЛ BoспИTaHHИKoB

4.1.KoнтpoЛЬ зa сoстoяHИeM ЛИчHЬlX деЛ oсyщeсТBЛЯетсЯ зaM. ДИpeKтopa
пo .Цo.

4'2.IlpoBepKa ЛИчHЬlx ДeЛ BoсПИTaHHИKa oсyЩeсTBЛяeTся пo пЛaHy B

HaчaЛe yнeбнoгo гoдa. B неoбxo.цИMЬ|X сЛyчaЯX, пpoBepKa
oсyЩeстBЛяeТся BHeплaHoBo, oпepaтИBHo.

4.З.Цeли V| oбъект KoHTpoЛя - пpaBИЛЬHoсТЬ oфopмлeHИЯ ЛИЧHЬlХ ДeЛ
BoспИТaHHИKoB.
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